Forét Capitale Forest

Position Title: Community Forestry Program Assistant

Contract type: Full time (internship)

Hours: 35 hours per week

Start Date: May 4, 2026 (Flexible)

Location: Ottawa, Ontario

Host company: Forét Capitale Forest (www.foretcapitaleforest.ca)

The availability of this position is pending confirmation of funding. Employment is conditional upon
the successful acquisition of these resources.

Interested candidates should send a cover letter and resume to jodi.newman(@foretcapitaleforest.ca.
References will be requested for selected candidates.

Organization Description:

Forét Capitale Forest is a non-profit organization committed to enriching Ottawa’s community,
environment, and city landscape by promoting responsible land stewardship and tree planting. We are a
group of experienced forestry specialists and community leaders with an active, adaptive afforestation
management and stewardship plan that aims to enhance biodiversity and ecosystem services. We have
launched a full, scalable lifecycle program around the establishment of new forested areas, tailored to
Ottawa and surrounding areas. Our afforestation plan is based on community participation, education, and
building a collaborative network across the city of landowners, community members, and other
environmentally focused organizations. Our vision aligns with the National Capital Commission’s Forest
Strategy, the City of Ottawa’s Urban Forest Management Plan, and Canada’s plan to plant 2 billion trees
by 2030.

We are a small organization looking for support with our daily operations. We have multiple projects lined
up and are looking for a passionate and dedicated person to support our planting programs and events.

Role Description:

This position will include physical aspects of afforestation and silviculture and will involve outdoor work
caring for trees at our sites across the National Capital region and our demonstration sites at our Base of
Operation (2391 Pepin Court, Ottawa, ONs.



Assess tree stock for signs of stress, disease, or pests, and intervening where necessary (training
to be provided)

Keep an inventory of available tree stock and update our working database

Load and unload deliveries of tree stock at various locations

Organize and label trees by associated project

Prepare site and remaining tree stock for winter

Organize trees by project prior to delivery

Support to maintain the grounds at our Base of Operations including a walking path,
demonstration plots, and future planting sites

Support and lead volunteer tree plantings, tree care events and tours to increase community
engagement and mobilize volunteers (both on and off-site of our Base of Operations)
Provide support to tree planting events by demonstrating good tree planting techniques and
showing others how to do this while having fun

Provide support in project management and grant writing, as required

Though work hours will typically fall Monday-Friday, occasional weekend work may be required for
planting events. This is primarily a field-work position but some remote work may be required.

Eligibility Requirements
The ideal candidate is:

A strong leader and communicator

Adaptable to change and capable of communicating new ideas effectively

Able to prioritize with multiple demands and deadlines

Willing to work outdoors in a wide range of environmental conditions (i.e. heat, rain, on rough
terrain, etc.)

Able and willing to commute to our Base of Operations at the Just Food Community Farm
(accessible via personal transportation or public transit) on a daily basis

The following eligibility requirements provided by the external funder must also be met by the candidate:

Assets

Between the ages of 18-30 years old

A Canadian citizen, permanent resident, or persons whom refugee protection has been converted
under the Immigration and Refugee Act

Legally entitled to work in Canada in accordance with relevant federal and provincial legislation

The following skills or characteristics are beneficial, but not required or expected:

Bilingual (English and French)

Graduated from a post-secondary program in silviculture, environmental science, horticulture, or
equivalent

Demonstrated experience working or volunteering outdoors or in the field of horticulture

Prior knowledge of tree species and habitat requirements



e An interest in learning more about urban forestry and silviculture and sharing knowledge with the
team

Comfortable operating machinery such as string trimmers, mowers, and hand tools

Prior experience operating a small tractor (training can be provided)

Handiwork skills/experience

First Aid Certified

Knowledge of Occupational Health and Safety Practices

Proven ability to work successfully with communities of diverse backgrounds

Forét Capitale Forest is committed to Equity, Diversity and Inclusion. We encourage all interested
candidates to apply for this position even if they do not feel they meet every requirement. If applicable,
candidates are encouraged to self-identify as BIPOC (Black, Indigenous, People of Colour).

Le poste : Assistant(e) au programme forestier communautaire
Type de contrat : Temporaire - Temps plein (stage de ~8 mois)
Date de début : 4 mai 2026 (date de début flexible)

Horaire: 35 heures par semaine

Location: Ottawa, Ontario

Hote: Forét Capitale Forest (foretcapitaleforest.ca)

La disponibilité de ce poste dépend de la confirmation du financement. L'emploi est subordonné a
l'obtention de ces ressources.

Les candidats intéressés doivent envoyer une lettre de motivation et un curriculum vitae a
jodi.newman@foretcapitaleforest.ca. Des références seront demandées pour les candidats sélectionnés.

Description de I'organisme :

Forét Capitale Forest est un organisme de bienfaisance sans but non lucratif qui s'engage a enrichir la
communauté, l'environnement et le paysage urbain d'Ottawa en faisant la promotion d'une gestion
responsable des terres et de la plantation d'arbres. Nous sommes un groupe d'experts forestiers chevronnés
et de leaders communautaires ayant un plan de gestion et d'intendance du boisement actif et adaptatif qui
vise a améliorer la biodiversité et les services écosystémiques. Nous avons lancé un programme complet
et évolutif de cycle de vie pour I'établissement de nouvelles zones forestieres, adapté a la région de la
capitale nationale. Notre plan de boisement repose sur la participation de la communauté, I'éducation et la
création d'un réseau de collaboration a travers la ville entre les propriétaires fonciers, les membres de la
communauté et d'autres organisations axées sur I'environnement. Notre vision s'aligne sur la stratégie
forestiére de la Commission de la capitale nationale, sur le plan de gestion de la forét urbaine d'Ottawa et
sur le plan canadien visant a planter 2 milliards d'arbres d'ici 2030.



Nous sommes une petite organisation qui cherche a obtenir du soutien pour ses activités quotidiennes.
Nous avons de nombreux projets en vue et nous recherchons une personne passionnée et dévouée pour
soutenir notre programme de plantation cette année en s'occupant des arbres a notre base d'opérations.

Ce poste comprend les aspects physiques du boisement et de la sylviculture et implique un travail en
extérieur pour prendre soin des arbres et de nos sites de démonstration a notre base d'opérations.

e Prendre soin des arbres dans notre pépiniére avant qu'ils ne soient envoyés sur les projets
(arrosage, désherbage, rempotage, paillage, etc.).

e Evaluer le stock d'arbres pour détecter les signes de stress, de maladie ou de parasites, et

intervenir si nécessaire (formation a fournir).

Tenir un inventaire des arbres disponibles et mettre a jour notre base de données de travail.

Charger et décharger les livraisons d'arbres.

Organiser et étiqueter les arbres par projet associé.

Préparer le site et les arbres restants pour I'hiver.

Organiser les arbres par projet avant la livraison.

Entretenir les terrains de notre base d'opérations, y compris un sentier pédestre, des parcelles de

démonstration et de futurs sites de plantation en désherbant (manuellement et a l'aide d'un

désherbeur) et en paillant.

e Soutenir et diriger des événements et des visites de soins aux arbres pour les bénévoles afin
d'accroitre I'engagement et de mobiliser la main-d'ceuvre (a la fois sur et hors site de notre base
d'opérations).

e Fournir un soutien aux événements de plantation d'arbres en démontrant les bonnes techniques de
plantation d'arbres et en montrant aux autres comment le faire tout en s'amusant.

e Apporter un soutien a la gestion de projets ou a la rédaction de demandes de subventions, le cas
échéant.

Bien que les horaires de travail soient généralement du lundi au vendredi, il peut étre nécessaire de
travailler occasionnellement le week-end pour les événements de plantation. Il s'agit principalement d'un
poste de travail sur le terrain, mais il peut étre nécessaire de travailler a distance.

Conditions d'éligibilité

Le candidat idéal est :
Un bon leader et un bon communicateur

e [l s'adapte au changement et est capable de communiquer efficacement de nouvelles idées
e (Capable d'établir des priorités en fonction de demandes et de délais multiples
e Disposé a travailler a I'extérieur dans des conditions environnementales trés diverses (chaleur,

pluie, terrain accidenté, etc.)
e [Etre capable et désireux de se rendre quotidiennement a notre base d'opérations a la ferme
communautaire Just Food (accessible par transport personnel ou transport en commun).



Le candidat doit également satisfaire aux critéres d'admissibilité suivants, définis par le bailleur de fonds

externe :

Atouts

Etre agé de 18 a 30 ans

Citoyen canadien, résident permanent ou personne dont 'asile a été converti en vertu de la Loi sur
l'immigration et la protection des réfugiés

Etre 1également autorisé & travailler au Canada conformément 2 la législation fédérale et
provinciale pertinente

Les compétences ou caractéristiques suivantes sont bénéfiques, mais ne sont ni requises ni attendues :

Bilinguisme (anglais et frangais)

Diplome d'un programme d'études postsecondaires en sylviculture, en sciences de
I'environnement, en horticulture ou 1'équivalent

Expérience démontrée de travail ou de bénévolat en plein air ou dans le domaine de 'horticulture
Connaissance préalable des espéces d'arbres et des exigences en matiére d'habitat

Intérét pour I'apprentissage de la foresterie urbaine et de la sylviculture et pour le partage des
connaissances avec l'équipe

Etre a l'aise avec l'utilisation de machines telles que les coupe-bordures, les tondeuses et les outils
manuels

Expérience préalable de la conduite d'un petit tracteur (une formation peut étre dispensée).
Compétences/expérience en matieére de travaux manuels

Certifié en premiers soins

Connaissance des pratiques de santé et de sécurité au travail

Capacité éprouvée a travailler avec succes avec des communautés de diverses origines.

Forét Capitale s'engage a respecter les principes d'équité, de diversité et d'inclusion. Nous encourageons

tous les candidats intéressés a poser leur candidature pour ce poste méme s'ils ne pensent pas répondre a
toutes les exigences. S'il y a lieu, les candidats sont encouragés a s'identifier comme BIPOC (Noirs,

Autochtones, Personnes de couleur).



